Zatacznik do Zarzadzenia
Nr 90/2022

Prezydenta Miasta Tczewa
z dnia 16 marca 2022 r.

TRYB POSTEPOWANIA O UDZIELENIE DOTACJI ORAZ SPOSOBY JEJ ROZLICZENIA
| KONTROLI WYKONYWANIA ZLECONEGO ZADANIA NA PODSTAWIE ART. 12 UST.

8 USTAWY Z DNIA 12 MARCA 2022 R. O POMOCY OBYWATELOM UKRAINY

W ZWIAZKU Z KONFLIKTEM ZBROJNYM NA TERYTORIUM TEGO PANSTWA

. Ogélne zasady przyznawania dotacji z pominieciem otwartego konkursu ofert.

1.

Niniejszy tryb postepowania (zwany dalej: Zasadami) opracowany zostal w oparciu o przepisy
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1372 z pdzn.
zm), w zwigzku z art. 11 ust. 2, ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1057 z pézn. zm.), w zwigzku z art. 12
ust. 8 ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem
zbrojnym na terytorium tego panstwa (Dz. U. z 2022 r. poz. 583 z pézn. zm) oraz w zwigzku
wart. 221 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U.
22021 r. poz. 305 z p6zn. zm.).

Dofinansowanie realizacji zadania ma formg¢ wsparcia.

Zadanie pn. ,,Organizacja na terenie Tczewa pomocy ofiarom konfliktu zbrojnego toczacego
sie na terenie Ukrainy” powinno by¢ realizowane na terenie miasta Tczewa i dotyczy¢ pomocy
osobom, ktore przybyty z Ukrainy po 24 lutego 2022 r. i przebywaja na terenie Tczewa.

Dofinansowanie realizacji zadan odbywa si¢ na podstawie umowy zawartej z podmiotem na
realizacje zadania wylonionym z pomini¢ciem otwartego konkursu ofert, ktory moze by¢
stosowany pod nastgpujacymi warunkami:

a. zgodnie z art. 3 ust. 1 dziatalno$cig pozytku publicznego jest dzialalno$¢ spotecznie
uzyteczna, prowadzona przez organizacje pozarzadowe w sferze zadan publicznych;
b.  okres realizacji zadania musi si¢ odbywac¢ w roku budzetowym.

Jako koszty kwalifikowane finansowane z dotacji beda traktowane tylko te, ktore zostana
poniesione w okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie.

Podmiotami moggcymi ubiegac si¢ o dotacje w trybie pozakonkursowym s3:

a. Organizacje pozarzadowe, czyli niebedace jednostkami sektora finansoéw publicznych,
w rozumieniu ustawy o finansach publicznych, niedziatajace w celu osiggnigcia zysku
— osoby prawne lub jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej, ktérym
odr¢bna ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng, w tym fundacje i stowarzyszenia,
z wylaczeniem: partii politycznych, zwigzkéw zawodowych i organizacji pracodawcow,
samorzadow zawodowych, fundacji utworzonych przez partie polityczne;

b. osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepiséw o stosunku
Panstwa do Kosciola Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa
do innych ko$ciotow i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia



1 wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku
publicznego;

C. stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;
spoldzielnie socjalne;

e. spotki akcyjne i spolki z ograniczona odpowiedzialno$cig oraz kluby sportowe bedace
spotkami dzialajacymi na podstawie przepisow ustawy z dnia 25 czerwca
2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 z pdzn. zm), ktére nie dziataja w celu
osiggnigcia zysku oraz przeznaczaja cato$¢ dochodu na realizacj¢ celow statutowych oraz
nie przeznaczaja zysku do podzialu migdzy swoich udzialowcdéw, akcjonariuszy
i pracownikow.

Il1. Zlozenie oferty na realizacj¢ zadania publicznego z pominieciem otwartego konkursu ofert.

1.

Oferta z pominieciem otwartego konkursu ofert powinna byé¢ zlozona i sporzadzona
zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszych Zasad.

Dwie lub wiecej organizacji pozarzadowych lub podmioty uprawnione do ubiegania si¢
o dotacje wymienione w pkt. 1.6 niniejszych Zasad, moga zlozy¢ oferte wspélna. Do
oferty wspolnej stosuje si¢ przepisy okreslone w art. 14 ust. 2-5 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003r. o dzialalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1057
Z po6zn. zm).

Oferta musi zosta¢ podpisana przez osoby upowaznione zgodnie ze statutem i KRS (badz
innym wlasciwym rejestrem). Za prawidlowe uznane zostana: podpisy z pieczecia
imienna, wskazujaca funkcje w organie reprezentujacym, a w przypadku braku
pieczatki odreczny czytelny podpis ze wskazaniem funkcji w organie reprezentujacym
lub wydruk imienia inazwiska ze wskazaniem funkcji w organie reprezentujacym
opatrzony podpisem. Nie wystarczy parafowanie dokumentu.

Wszelkie dokumenty powinny by¢ ztozone w postaci oryginatu lub kserokopii potwierdzonej
za zgodno$¢ z oryginatem i podpisane przez uprawnione osoby zgodnie ze statutem i KRS
(innym rejestrem).

Oferent musi okresli¢ planowany do osiggni¢cia poziom  rezultatow oraz  sposdb  ich
monitorowania.

1) Szczegdlowy opis rezultatdéw powinna zawieraé tabela pkt.II1.4 oferty, ktorej wypetnienie
jest obowigzkowe. Rezultaty powinny by¢ mierzalne i weryfikowalne. Nalezy pamietaé, aby
wskaza¢ rezultaty adekwatnie do dziatan.

2)Przyjmuje si¢ nastgpujace pojecia zZwigzane z opisem  rezultatow:
a) rezultaty — to efekt dziatania, nazwanie tego, co Oferent chce osiagna¢ w wyniku dziatan
podjetych w ramach zadania i co chce zaoferowaé grupie docelowej,

b) planowany poziom osiggni¢cia rezultatu musi by¢é wyrazony wielkoécia liczbowa lub
procentowa,

C) sposOb monitorowania rezultatow/zrodto informacji o osiagnigciu wskaznika —
informacja jakim narzedziem Oferent zamierza wykaza¢ osiggniecie danego rezultatu. Istotne
jest prawidtowe dobranie miernikow osiggnigtych rezultatow.

Zadanie uznaje sie za zrealizowane jezeli oferent zrealizuje 70 % zalozonych w ofercie
rezultatow.
Oferte na realizacj¢ zadania publicznego w trybie pozakonkursowym nalezy zlozy¢:




a. z pismem przewodnim informujgcym o trybie sktadania oferty oraz rodzaju zadania
publicznego i tytule zadania;

b. w siedzibie Urzgdu Miejskiego w Tczewie — Biuro Obstugi Klienta ul. 30 Stycznia 1, lub
przesta¢ poczta na adres Urzedu, lub w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym badz uwierzytelnionego profilem zaufanym
ePUAP.

I11. Ocena formalna oferty

1.

Oceny formalnej w terminie niezwlocznym dokonuje merytoryczny Wydziat Urzedu
Miejskiego, zwany dalej ,,podmiotem prowadzacym”, sprawdzajac oferte pod wzgledem:

a. zgodnosci z warunkami okre§lonymi w niniejszych Zasadach;
b. poprawnosci wypetnionej oferty.

. W przypadku gdy do oferty nie zalaczono pisma przewodniego i nie da si¢ stwierdzi¢ czy

zostala ztozona w trybie art. 12 ust. 8 ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom
Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa (t.j. Dz. U. z 2022 r.
poz. 583) pracownik podmiotu prowadzacego kontaktuje si¢ z osobami wskazanymi
w ofercie, uzgadniajac tryb zlozenia oferty, z czego sporzadza notatke stuzbowa.

W przypadku brakow formalnych podmiot prowadzacy pisemnie informuje oferenta, iz oferta
nie spelita wymogoéw formalnych i nie bedzie rozpatrywana.

IV. Uznanie celowosci realizacji zadania

1.

Po pozytywnej ocenie formalnej podmiot prowadzacy analizuje ofert¢ pod wzgledem
merytorycznym.

Oferta zostaje rozpatrzona niezwlocznie, jednak nie poézniej niz 10 dni roboczych od dnia jej
wplynigcia.

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji z oferentem zakresu rzeczowego i kosztorysu realizacji
zadania. Potwierdzeniem negocjacji jest przedlozenie przed podpisaniem umowy
zaktualizowanego zakresu rzeczowego oraz kosztorysu zadania.

W terminie nie dluzszym niz 7 dni roboczych od daty wplywu oferty, podmiot prowadzacy
przygotowuje Prezydentowi Miasta lub jego zastepcy rekomendacje, w postaci adnotacji
na ztozonej ofercie wraz z propozycja odpowiedzi oferentowi, celem ostatecznego
rozstrzygniecia.

Oferenta 0 uznaniu zadania za celowe do realizacji lub o jego niecelowosci informuje
si¢ niezwlocznie.

V. Sporzadzenie umowy na realizacje zadania publicznego

1.

2.

Po pozytywnym rozstrzygnieciu podmiot prowadzacy niezwlocznie zawiera umowe
o wsparcie realizacji zadania publicznego, zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 3 do
Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz.U. 2018 r.
poz. 2057).

Oferta stanowi zatacznik do umowy.



3. W umowie stosuje si¢ jak najszybszy mozliwy termin przekazania dotacji uzgodniony

z Wydziatem Budzetu Urzedu, nie dluzszy niz 14 dni.

W przypadku dalszego trwania stanu epidemii wirusa SARS-COV-2 na terenie Gminy
Miejskiej Tczew badz tez  wystapienia nowych  okoliczno$ci  zwigzanych
z rozprzestrzenianiem si¢ choroby COVID- 19, ktore uniemozliwig badz w istotnym stopniu
ogranicza mozliwo$¢ wykonania umowy, stosuje si¢c odpowiednio przepisy art. 15r, art. 151,
art. 15s wustawy z dnia 2 marca 2020r. oszczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych
oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 2095 z p6zn. zm.).

V1. Monitoring trybu z pominieciem otwartego konkursu ofert

1.

Wydzial Spraw Spotecznych Urzedu Miejskiego w Tczewie prowadzi rejestr ofert sktadanych
w trybie pozakonkursowym, na podstawie danych przekazanych od podmiotu prowadzacego,
ktory zawiera:

a. wykaz ofert zadan publicznych, ktére uznano za niecelowe zawierajacy: nazwe podmiotu,
nazwe¢ zadania, kwote dotacji;

b. wykaz zadan zleconych z pominigciem otwartego konkursu ofert zawierajacy: nazwe
podmiotu, nazwe zadania, kwote dotacji, termin realizacji.

VII. Zasady rozliczania realizacji zadania

A: Ogolne zasady rozliczania:

1.

2.

Zgodnie z zawarta umowg na realizacj¢ zadania dotowany podmiot zobowigzany jest
do wykorzystania srodkéw finansowych zgodnie z celem, na jaki je uzyskal i na warunkach
okreslonych umowa, a w szczego6lnosci zgodnie z oferta, ktdra stanowi jej integralng czes¢.

Ze S$rodkéw budzetu miasta pokrywane bedgq jedynie niezbedne koszty zwigzane
BEZPOSREDNIO z realizacja zadania, w tym m. in.:

a. koszty osobowe zarzadzania i obstugi projektu (w tym, np.: kierowanie projektem,
koordynacja, ksiegowos¢ — jednakze w cze$ci odpowiadajacej zaangazowaniu danej
0soby w realizacje projektu, jak rowniez oséb zatrudnionych specjalnie na potrzeby
projektu. (Uwaga: fakt ten nalezy potwierdzi¢ odpowiednimi listami obecnosci oraz
kartami czasu pracy dokumentujacymi wykonywane czynnosci);

b. Kkoszty ponoszone w zwigzku z praca osoéb merytorycznie zaangazowanych
w realizacje projektu (np.: treneréw, ekspertow, specjalistow realizujacych zadania
— jednakze w czeSci odpowiadajacej zaangazowaniu danej osoby w realizacje
projektu, jak rowniez osob zatrudnionych specjalnie na potrzeby projektu
potwierdzone odpowiednia umowa, kartami doradczymi, listami obecno$ci, itp.);

c. koszty zwigzane z uczestnictwem bezpoSrednich adresatéw projektu (np. materialy
szkoleniowe, wynajem sali, wynajem niezbe¢dnego sprzetu, przewéz osob,
zakwaterowanie, wyzywienie, zakup sprzetu i wyposazenia nie bedacego Srodkiem
trwalym);

d. koszty funkcjonowania organizacji zwiazane S$ci§le z realizacja projektu — w
stosownej czeSci, przypadajacej na dany projekt (np. optaty za telefon/faks, oplaty



pocztowe, czynsz, CO — potwierdzone odpowiednim wydzieleniem tych Kosztow na
potrzeby projektu w taki sposob, ktéry umozliwia ich identyfikacje);

e. wydatki zwigzane z dzialaniami promocyjnymi projektu (m. in. plakaty, ulotki,
ogloszenia prasowe itp.);

f. podatek VAT (pod warunkiem, gdy w Zaden sposéb nie bedzie moégl zostaé
odzyskany przez dotowanego. Sama mozliwo$s¢ odzyskania podatku VAT
dyskwalifikuje taki wydatek jako koszt kwalifikowany).

3. Do wydatkéw, ktéore nie mogg by¢ finansowane, nalezag wydatki nie odnoszace
si¢ jednoznacznie do projektu, w tym m. in.:

a. zakup nieruchomosci;

b. rezerwy na pokrycie przyszlych strat lub zobowigzan;

C. odsetki z tytulu niezaplaconych w terminie zobowiazan;

d. wydatki juz finansowane z innych zrodel niz okreslone przez dotowanego;

e. nagrody dla pracownikéw, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej.

B: Dowody realizacji zadania:

1. Realizacje¢ zadania dokumentuje si¢ poprzez dowody:

a. ksiggowo-finansowe — dokumentujagce wydatkowanie $rodkéw  pochodzacych
z dotacji oraz wktadu wilasnego finansowego,

b. porozumienia  wolontariackie = oraz  o$wiadczenia  0s6b  je  wykonujacych
— dokumentujace wktad wilasny niefinansowy osobowy;

C. materialy dokumentujace merytoryczne dziatania oraz rezultaty tych dziatan.

2. Ksiegowo-finansowe:
Wszystkie dowody ksiggowe wydatkéw finansowych poniesionych z dotacji musza zostac
wystawione w okresie realizacji zadania zgodnie z umowa (nie wczesniej niz od daty zawarcia
umowy i nie pozniej niz data zakonczenia realizacji zadania). Dowody ksiggowe powinny by¢
rzetelne, tj. zgodne z rzeczywistym przebiegiem.

Kazda z faktur (rachunkéw) powinna by¢ opatrzona na odwrocie pieczgcia dotowanego
oraz zawiera¢ sporzadzony w sposob trwaly opis zawierajacy informacje:

a. zjakich $rodkow wydatkowana kwota zostala pokryta;

b. w ramach jakiego projektu zostata wydatkowana i zgodnie z jakg umows;

c. jakie bylo przeznaczenie zakupionych towarow, ustug lub innego rodzaju oplaconej
nalezno$ci zgodnie z harmonogramem projektu;

d. informacje o zgodnosci z ustawg Prawo zamowien publicznych;

e. odpowiednie dla dotowanego zapisy ksiegowe potwierdzajgce zaksiegowanie dokumentu.

3. Wklad wlasny niefinansowy: moze mie¢ charakter wktadu osobowego oraz musi by¢
zaksiggowany zgodnie z polityka rachunkowosci dotowanego.

4. Materialy dokumentujgce merytoryczne dzialania oraz rezultaty tych dzialan:
Dzialania merytoryczne odzwierciedlajgce harmonogram projektu oraz rezultaty
zadeklarowane w ofercie nalezy dokumentowac poprzez:



a. listy obecnosci potwierdzone przez uczestnika wlasnorgcznym podpisem, notatki
ze spotkan, harmonogramy szkolen, seminariow, zaje¢, wycieczek, o$wiadczenia
o odbiorze towardéw, korzystaniu z noclegu, przewozu osob itp.;

b. strony internetowe, prezentacje komputerowe, zdjecia, filmy itp.;

c. ulotki, plakaty, roll-up itp.;

d. artykuly prasowe, internetowe.

5. Materiaty dokumentujace dziatania winny posiada¢ informacj¢ o nazwie realizowanego
projektu, podmiocie realizujacym projekt oraz informacje: ,,Projekt finansowany przy udziale
srodkow Gminy Miejskiej Tczew”.

6. Dokumentacja finansowa i merytoryczna oraz wszelkie dowody potwierdzajace rezultaty
zrealizowanego zadania np.: zdjecia, listy obecnosci, plakaty, powinny by¢ przechowywane
przez Oferenta przez okres 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku, w ktorym
Oferent zrealizowat zadanie publiczne.

C: Sprawozdanie.

1. Sprawozdanie sklada si¢ osobisScie lub przesyta przesytka polecona na adres Urzgdu
Miejskiego w Tczewie, zgodnie z zalacznikiem nr 2 do niniejszych Zasad, w terminie
okreslonym w umowie.

2. Oryginaly wszystkich faktur, rachunkéw, umoéw, porozumien, oswiadczen 1 innych
dokumentow, ktére dokumentujg wkiad wlasny finansowy i niefinansowy w zadanie, nalezy
okaza¢ na zadanie dotujacego.

3. Dotujacy ma prawo zada¢, aby dotowany, w wyznaczonym terminie, przedstawil dodatkowe
informacje i wyjasnienia do sprawozdania.

4. W przypadku niewywigzania si¢ z obowigzkéw sprawozdawczych stosuje si¢ zapisy
wynikajace z umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego m.in.: wezwanie, kary
umowne, zwrot czesci lub catosci dotacji wraz z odsetkami.

VIII. Kontrola realizacji zadania publicznego

Kontrola realizacji zadania publicznego odbywata si¢ bgdzie na zasadach przyjetych w umowie.

Prezydent Miasta Tczewa

Mirostaw Pobtocki



Zalacznik nr 1

do trybu postepowania o udzielenie dotacji

oraz sposoby jej rozliczenia i kontroli
wykonywania zleconego zadania na podstawie

art. 12 ust. 8 ustawy z dnia 12 marca 2022 r.

o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku

z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa

WZOR OFERTY REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

POUCZENIE co do sposobu wypelniania oferty:

Oferte nalezy wypehi¢ wytacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszczonymi
przy poszczegdlnych polach

oraz w przypisach.

Zaznaczenie gwiazdka, np.: ,,pobieranie*/niepobieranie*” oznacza, ze nalezy skresli¢ niewlasciwa
odpowiedz, pozostawiajgc prawidlows. Przyktad: ,,pobieranie*/niepebieranie®”.

I. Podstawowe informacje o zlozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej,
do ktérego jest adresowana oferta

2. Rodzaj zadania publicznego”

I1. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-téw), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sadowym lub innej ewidencji, adres
siedziby, strona www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

2. Dane osoby upowaznionej do skladania
wyjasnien dotyczacych oferty (np. imig i
nazwisko, numer telefonu, adres poczty
elektronicznej)

111. Zakres rzeczowy zadania publicznego

1. Tytul zadania publicznego

Data Data
2. Termin realizacji zadania publicznego rozpoczecia zakonczeni
a

3. Opis zadania (wraz ze wskazaniem miejsca jego realizacji, grupy docelowej)

4. Opis zakladanych rezultatow realizacji zadania publicznego

Planowany poziom Sposob monitorowania rezultatow /
Nazwa rezultatu osiagniecia rezultatow zrodlo informacji o osiagnieciu
(warto$¢ docelowa) wskaznika

4 Rodzaj zadania zawiera sie w zakresie zadan okreslonych w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci

pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450, z p6zn. zm.).




5. Krétka charakterystyka Oferenta, jego doSwiadczenia w realizacji dzialan planowanych w ofercie oraz
zasobow, ktore beda wykorzystane w realizacji zadania

V. Szacunkowa kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego

Lp. Rodzaj kosztu Wartos¢ | Z dotacji | Z innych
PLN zrodel

Koszt 1
Koszt 2
Koszt 3
Koszt 4
Koszt 5
Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

g~ lwNE

V. Oswiadczenia
Oswiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wylacznie w zakresie dziatalnosci pozytku
publicznego
oferenta(-tow);

2) pobieranie §wiadczen pieni¢znych bedzie si¢ odbywaé wylgcznie w ramach prowadzonej odplatne;
dziatalno$ci pozytku publicznego;

3) oferent* / oferenci* skladajacy niniejszg ofert¢ nie zalega(-ja)* / zalega(-ja)* z optacaniem
naleznosci z tytutu zobowigzan podatkowych;

4) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejsza oferte nie zalega(-ja)* / zalega(-ja)* z optacaniem
naleznosci z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czesci I niniejszej oferty sa zgodne z Krajowym Rejestrem Sgdowym™* / inng
wlasciwg ewidencjg*;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatgcznikach sg zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

7) w zakresie zwigzanym ze skladaniem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i
przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemow informatycznych,
osoby, ktorych dotycza te dane, ztozyly stosowne o$wiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie
danych osobowych.

................................................................. Data

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0sOb upowaznionych do sktadania o§wiadczen
woli w imieniu oferentow)



Zalacznik nr 2

do trybu postepowania o udzielenie dotacji
oraz sposoby jej rozliczenia i kontroli
wykonywania zleconego zadania na podstawie
art. 12 ust. 8 ustawy z dnia 12 marca 2022 r.

o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku

z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa

WZOR SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

POUCZENIE co do sposobu wypelniania sprawozdania:

Sprawozdanie nalezy wypeti¢ wylgcznie w bialych pustych polach, zgodnie z instrukcjami
umieszczonymi przy poszczeg6dlnych polach oraz w przypisach.
Zaznaczenie gwiazdka, np.: ,,Numer Krajowego Rejestru Sadowego*/innej ewidencji*” oznacza, ze
nalezy skresli¢ niewtasciwg odpowiedz, pozostawiajgc prawidtows. Przyktad: Numer Krajowego
Rejestru Sadowego */innej-ewidencH=".

I. Podstawowe informacje dotyczace sprawozdania

1. Nazwa zleceniobiorcy

2. Numer Krajowego Rejestru
Sadowego*/innej ewidencji*®

3. Tytul zadania publicznego

4. Data zawarcia umowy i numer
umowy (jezeli wystepuje)

5. Termin realizacji zadania
publicznego

Data
rozpoczecia

Data
zakonczeni
a

I1. Opis wykonania zadania publicznego

1. Syntetyczny opis wykonanego zadania wraz ze wskazaniem, w szczegdlnosci osiagnietego celu oraz
miejsca jego realizacji, grup odbiorcow zadania oraz wykorzystanego wkladu osobowego lub

rzeczowego

2. Osiagniete rezultaty realizacji zadania publicznego

1. Zestawienie wydatkow (w przypadku wiekszej liczby wydatkow istnieje mozliwo$é

dodania kolejnych wierszy)

Lp. Rodzaj wydatku

Wydatki zgodnie z umowa

Faktycznie poniesione

(w zb) wydatki
(w zb
Wartos¢ Z Z Wartos¢ Z Z
PLN dotacji innych PLN dotacji | innych
Zrédel zrédel

2)

Jezeli zleceniobiorca jest zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sgdowym, prosze wskazaé numer Krajowego Rejestru

Sadowego. Jezeli zleceniobiorca nie figuruje w Krajowym Rejestrze Sadowym, prosze o wskazanie innego wiasciwego
rejestru lub ewidencji oraz podanie numeru nadanego w tym rejestrze lub ewidencji, jezeli zostat nadany.




Wydatek 1

Wydatek 2

Wydatek 3

Wydatek 4

SA RN

: Wydatek 5

Suma wszystkich wydatkow
realizacji zadania

Oswiadczam(-y), ze:

1) zadanie publiczne zostato zrealizowane wylacznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
zleceniobiorcy;

2) wszystkie podane w sprawozdaniu informacje sa zgodne z aktualnym stanem prawnym i
faktycznym.

................................................................. Data

(podpis osoby upowaznionej

lub podpisy 0s6b upowaznionych

do sktadania o§wiadczen woli w imieniu
zleceniobiorcy)




